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MBOY «Huxkomaesckasa COII»

IIpotokoa Ne 1 ot 28 aBrycra 2014r.

IHonoxenue 00 apxuse

Hacrosiee [lonoxenue pazpaboraHo Ha ocHoBaHMM DenepanbHOro 3akoHa Ne273-D3 ot
29.12.2012 1. «O06 o6pa3zoBanuu B Poccuiickoit @enepanuu», c1.28 u.3 m.11.

1. O01mue MoJI0KEeHUs
1.1. JlokymeHTbl MyYHHIMIIATBHOTO OIOPKETHOTO  00IIe00pa30BaTEIbHOTO  YUPEKIACHUS
«HwukonaeBckasi cpemssisi o0meoOpa3oBaTeNibHas IIKOJay (Jajee — YYPEKICHHUE), MMEIOITUE
UCTOPUYECKOe, HAyYHOE, COLMAIbHOE, SKOHOMUYECKOE U TMOJUTHYECKOE 3HAYCHUE, SIBIISIOTCS
COOCTBEHHOCTBIO YUPEKICHHSI U TIOJIekKAT XPAHEHUIO B apXUBE JAHHOTO YUPEKIEHUS COTJIACHO
CPOKOB OIPEIEICHHBIX U YTBEPKACHHBIX HOMEHKIIATYPOU 1€ YUPEIKICHHUS.
1.2.Yupexxnenue oOecrednBacT COXPaHHOCTh, YYET, OTOOp, YHMOPSIOYCHHE W HCIOJIh30BaHUE

JOKYMEHTOB ApXHWBHOTO (oHIa, OOpa3ylolUXCs B €ro JAEATeIbHOCTH. 3a yTpaTy U MOpuy
JOKYMEHTOB ApXUBHOTO ()OHJA JOJDKHOCTHBIE JIMIA YYPEKICHUS HECYT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBHHM C JIEUCTBYIOLIUM 3aKOHOATEIbCTBOM.

1.3. B cBoeii paboTe apxXuB yUpeKaeHUS PYKOBOACTBYETCS NHCTPYKIIMEH 11O JEIONPOU3BOACTBY
B YUPEXKJIECHUHU, METOJUYECKUMH IOKYMEHTaMU U HacTosmuM [lonoxeHuem.
1.4.0pranu3alluOHHO - METOAMYECKOE PYKOBOJCTBO JI€ATEIbHOCTBIO AapXMBA YUPEKICHUS
OCYIIECTBIISIET JIUI0 HA3HAYEHHOE MTPUKA30M PYKOBOIUTEISL.

2. CocTaB 10KyMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrymnaror:
- 3aKOHYEHHBIE JIEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTBI IOCTOSHHOTO XpaHEHMs, 00pa30BaBIIMECS B
JESTEIbHOCTH YUPEXKICHUS;
- JIOKyMEHTbI BpeMeHHoro (cBbiimie 10 jeT) cpoka XpaHEHMs, HEOOXOIMMBIE B IPAKTHYECKOU
NESITEIbHOCTH; IOKYMEHTBI 110 INYHOMY COCTaBY;
- ciy*eOHbIe U BEJOMCTBEHHBIE U3/IaHUSI.

3. 3agaun u pyHKUMHM apXuBa
3.1. OCHOBHBIMH 3a/la4aMU apXUBa SIBJISIFOTCS:
- KOMIUICKTOBAaHHE IOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEIYCMOTPEH pa3lesioM 2 HACTOSIIETO
TIOJIOKEHUS;



- y4eT, obecreueHue COXpaHHOCTHU, UCIIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE.

3.2. B COOTBETCTBHU C BO3JIOKCHHBIMHM Ha HETO 33Ja4aMH apXHMB OCYIIECTBISET CIETYyIONIHe
byHKIMY:

- TPUHMMAET IOCIE 3aBEPIICHMs JAEIONPOU3BOJACTBA, YUYUTHIBAET M XPAHUT JOKYMEHTBI
YUPEXKICHHUS;

- OCYILIECTBJISIET YUET U 00ECIIEUNBaET MOJIHYIO0 COXPAHHOCTh MPUHATBHIX HAa XpaHEHUE JET;

- OpraHu3yeT HCIOJb30BaHUE JOKYMEHTOB (MHQOPMHPYET PYKOBOACTBO U COTPYIHUKOB
YUpEXKJIEHUSI O COCTaBE, COAECPKAHUU TOKYMEHTOB apXHBa; BbIJIAET B YCTAHOBJIECHHOM IOPSJIKE
Jena, JOKYMEHTBl WJIM KOMMHM JOKYMEHTOB, apXWUBHbBIE CIPABKH, MHCIIOJIHSAET 3allpOChl
OpraHu3alyii, 3asBJIeHMs] TpaxkJ1aH 00 YCTaHOBJIEHMU TPYIAOBOTO CTaka M APYTUM BOIPOCAM
COLIMAJILHO - MPABOBOTO XapaKTepa);

- MPOBOAMUT HKCHEPTU3Y LIEHHOCTH TOKYMEHTOB, XpaHALIMXCS B apxuBe. B cimyuyae ncredeHus
CpOKa XpaHEHHUsSl COTJIACHO HOMEHKJIAType JeNl YUPEKICHUS apXUBHbIE JOKYMEHTHI MOJIEkKAT
CHHUCAHUIO U YHUUTOXKEHHIO (COXOKEHHIO);

4. IlpaBa apxuBa
J1J1s BEIIOJTHEHUSI BO3NIOKEHHBIX 33/1a4 U (DYHKITUI apXUB UMEET MPaBo:
- KOHTPOJIUPOBaTh BBHITIOJHEHHE YCTAHOBICHHBIX TMpaBWI pabOTBl C JOKYMEHTaMH B
YUPEXKIACHUH;
- 3ampanmBaTh OT PAOOTHUKOB YUPEKJACHUS CBEICHHSI, HEOOXOMUMbIE IJis PabOTHI.



